定員変更（定員増）申請の必要書類
１　変更理由書　（任意様式）
（１）指定保育士養成施設の名称及び位置

（２）変更期日

（３）変更理由

定員変更の理由、必要性、学生確保の見込み等を記載すること。

２　定員変更申請書（計画書）
３　設置者に関する書類（設置者が法人である場合）

（１）法人の定款又は寄付行為、その他参考となる規約

（２）法人役員名簿
（３）法人の資産状況（法人認可官庁に提出した前年度の事業概要報告書、収支決算書及び財産目録）

（４）当該年度経費収支予算の細目（申請年度の収支予算書）
（５）保育士養成課程の定員変更を議決している理事会及び教授会の議事録　（原本証明したもの）
４　学校又は施設の長の履歴、就任承諾書　←変更がある場合のみ
５　教員の履歴（教員調書）及び就任承諾書　←追加・変更した教員のみ作成
６　学則
（１）学則の新旧対照表
（２）新学則・旧学則
　　（保育士資格取得方法が学則以外の履修規定や学生便覧等に定められている場合は、当該書類も添付すること）
（３）教科目名称読み替え表
（４）学則変更内容調書
（５）教授内容の概要　　←変更分のみ作成
（６）時間割・授業進行表　　←独自科目は記載不要
７　建物その他設備の規模及び構造並びにその図面
（1） 校舎の各室の用途及び面積、建物の配置図及び平面図

（2） 設備の概要（備品一覧）

（3） 図書目録（専門分野ごとに分類したもの）
８　実習に利用する施設の名称及び利用の概要
（1） 実習施設一覧（施設名、施設種別、所在地、設置年月日、入所定員、実習人員等）

※実習の種類ごとに作成

（２）実習施設の承諾書
９　保育実習計画

　　（１）実習計画
全体の方針・実習の段階・内容・施設種別の期間・時間数・学生の数・実習前後の学習に対する指導方法・実習の記録・評価の方法等を示すこと。

　　（２）実習巡回指導計画表　（実習計画に、同程度の内容の実習巡回計画が明記されていれば不要。）

　　（３）実習要綱　（手引き。学生に対して提示するもの）
10　本申請に関する担当者連絡先　（任意様式）
