
曜日
総務事務
センター

調達依頼課
見積参加者
契約相手方

月

○ ○

○

水

木 調達依頼案件登録（ＣＭＳシステム） ○

案件公開（９：００／総務事務センターＨＰ） ○

同等品確認・質疑 ○ ○

見積書提出 ○

（土）

（日）

月

火

水

○ ○

○

見積結果登録（ＣＭＳシステム） ○

○ ○ ○

○ ○

○

土 ○ ○

日

月

R７．３　総務事務センター

オープンカウンターサイクル（１周期）

金

火
調達依頼書等取りまとめ（内容確認・調達番号採番・大分類
ごと並べ替え・PDF化）

業務等

物品購入伺兼調達依頼書（様式第１号）及び物品見積依頼票（様
式第２号）総務事務センター提出期限（１０：００）

契約書取り交わし・請書徴取

見積結果公開（９：００／総務事務センターＨＰ）

木

見積合せ（午後）

金

発注（決定金額５０万円未満の案件）

同等品確認票の有無を報告し、あれば同等品確認票（写）を
送付

見積書提出期限（１２：００）


